PLANTILLAS PARA NOTAS DE PRENSA

Son varias las informaciones posibles que pueden adaptarse a una estructura-tipo. Casi siempre, este tipo de informaciones van a requerir esta estructura propuesta u otra muy similar. Se trata de rellenar los espacios en blanco para adaptar esta plantilla a la información real. Ello no implica que ocasionalmente deban modificarse también los términos previstos como “fijos”.

Los ejemplos que proponemos a continuación son el esqueleto de la información, luego corresponde a cada uno darle cuerpo a la noticia. Algunos de los eventos que dan lugar a informaciones con esta estructura-tipo de la que hablamos son:

A- Celebración de jornadas, cursos, charlas...

B-Presentaciones de libros, programas, proyectos...

C-Anuncio de visitas institucionales

D-Anuncio de convocatorias

E- Anuncio de asistencia a encuentros, jornadas, negociaciones...

F- Anuncio premios, galardones o reconocimientos recibidos

A- Celebración de jornadas, cursos, charlas...

___________________ celebra las XXV Jornadas de _____________________

los próximos días _____________ en _____________

El encuentro es iniciativa de ________________ y se encuadra dentro del

programa _____________________ que lleva a cabo ________________. Las

jornadas se desarrollarán en el centro cívico _________________________ y

van dirigidas a

_________________________________________________________.

Durante estas jornadas se desarrollarán múltiples actividades como

_______________________________________________. Así, el programa de las

XXV Jornadas de _________________________, cuenta con la participación

de _____________________________. Entre los intervinientes, destacan

_______________________________, profesor de la Universidad

_______________ y ______________________, diseñador de

_____________________________________.

El acto de inauguración estará presidido por __________________________,

delegado de _______________________________. Asimismo, está prevista la

asistencia de ____________________________, directora de

_____________________ y _____________________, gerente de

_____________________________. El acto de clausura, que tendrá lugar el

día _________________, correrá a cargo de ____________________________,

presidenta de _________________________.

La asistencia a estas jornadas es gratuita y la invitación puede

obtenerse online a través de la web ________________________, o bien en

la oficina de ____________________ sita en la calle

________________________ de _____________________.

El programa de actividades y toda la información acerca de este

encuentro está disponible en la web

_______________________________________________

B-Presentaciones de libros, programas, proyectos...

_______________________ presenta ________________________________ el

día _______________ en ____________________

La organización subraya la importancia de

________________________________, ya que está dirigido a

__________________________________ y cuenta con el apoyo de

___________________ y recursos del programa

___________________________.

El acto de presentación tendrá lugar en el

_______________________________ de ______________________ el próximo

miércoles y a él asistirán importantes representantes del sector

____________________________ como ____________________, presidente de

_____________________; ____________________, secretario general de

_______________________; _____________________, director de

_______________________ y ______________________, representante de

___________________. Los intervinientes explicarán los objetivos de esta

iniciativa y los beneficios que algunas experiencias similares han tenido

ya en otras poblaciones, como son ______________ y ________________, en

_________________.

La presentación tiene previsto su comienzo a las _______ horas con un

acto de __________________________ en el que intenvendrán

_______________, delegado de ____________ y _________________, en

representación de ________________. A continuación se sucederán los

diferentes intervinientes y para finalizar está prevista una rueda de

prensa para trasladar lo acontecido a los medios.

C-Anuncio de visitas institucionales

___________________________ visita ________ la sede de

_____________________ en ____________ para ____________________________

El presidente de ________________________, __________________, visitó esta

mañana la sede de ________________ dentro de su programa de

________________________.

El presidente fue recibido por el gerente de

_________________,_________________, que le acompañó y explicó a lo

largo de todo el recorrido el funcionamiento de ______________________.

___________________ elogió las instalaciones de ____________________ y

manifestó la importancia que adquiere cada día la labor desarrollada

por _____________________ en la sociedad extremeña.

El gerente de ___________________, asimismo, ofreció al presidente los

últimos datos _______________________, los cuales fueron valorados por

__________________ “muy positivamente y en constante crecimiento”.

Tras dos horas y media en las que el presidente de _________________

tuvo oportunidad de intercambiar impresiones con muchos

trabajadores de ___________________, la jornada concluyó con un

pequeño ágape en el salón de actos de __________________________.

D-Anuncio de convocatorias

________________________ convoca el concurso

_________________________

El certamen va dirigido a reconocer

____________________________________________. Los participantes podrán

optar a cualquiera de las categorías de premios existentes, dotados

económicamente con ________, ____________ y ___________

respectivamente.

_____________________ informa que en el concurso ___________________

pueden participar

______________________________________________________________.

En las bases de la convocatoria se subraya que el jurado, compuesto

por personalidades de reconocido prestigio valorará especialmente

__________________________________________________________. Este órgano

estará presidido por _________________, directora de _______________;

_____________, gerente de_____________; __________________, presiente de

______________________ y ____________________, secretario general de

______________________.

El plazo de inscripción está abierto hasta el día __________________, y el

trámite consiste únicamente en ___________________________ que está

disponible en ________________________________ y remitirlo a

____________________________, de ________________.

El fallo del jurado está previsto el día ______________, jornada en la que

también se hará entrega de los premios a los distintos galardonados.

Toda la información de este certamen está disponible en la web oficial

de __________________ o en las oficinas de la sede central de

______________________ en la calle ____________________ de _____________.

E- Anuncio de asistencia a encuentros, jornadas, negociaciones...

________________________ participará en la reunión de

_____________________________ _________________________ que tendrá

lugar el próximo día _____ en _________________

La institución anuncia su asistencia a las negociaciones para

____________________________________________. Los puntos a debatir en

este encuentro son______________, ________________ y

___________________ .

A la misma asistirán los más altos cargos de _______________________, ya

que de esta reunión saldrá ______________________________ que afectará

a la institución durante el periodo ___________.

Las posturas iniciales de las partes negociantes son divergentes. Mientras

_________________ sostiene que ______________________________,

______________________ es partidario de ______________________________.

La posición de _________________ es ecléctica y favorece

____________________________, aunque no en detrimento de

_________________________.

El acuerdo podría llegar en la jornada de ____________________ y

supondría

______________________________________________________________________

__________.

F- Anuncio premios, galardones o reconocimientos recibidos

________________________________ premia a __________________ con el

_______________________ por su

___________________________________________

El presidente de ________________, ______________________ será quien

recoja el galardón, cuyo acto de entrega tendrá lugar el próximo

___________________ en _________________________ . El evento contará

con la asistencia de __________________, presidente de _______________,

que inaugurará y presidirá el mismo, además de _____________________,

gerente de ___________ y ____________________, consejero de

_____________________________.

_________________________ quiere destacar así la valiosa aportación de

______________________ a ____________________________________.

Por otro lado, la organización del certamen ha anunciado los nombres

del resto de galardonados en las categorías de ______________________,

__________________________ y ________________. Se trata de

_______________________, en la categoría de ______________,

_______________________, como ______________________ y

_________________ en la categoría de ___________________.

Todos los premiados recibirán

________________________________________________. Tras este acto de

entrega de premios está previsto ____________________________.

El programa de la jornada de entrega de premios, así como toda la

información referida a este certamen está disponible en la web

_________________________________.

